
 

Kaufmännische Leiterin / Kaufmännischer Leiter (80-100%) 
 

Die Letrona AG ist ein dynamisches, innovatives und erfolgreiches Unternehmen in den Bereichen Kommunikationstechnik 
(Mastbau/Stahlbau/Kabinenbau), Sicherheitstechnik und Fertigungstechnik. Vom Entwurf bis zur Fertigung, von der Klein- 
bis zur Grossserie, vom Einzelteil bis zur fertigen Baugruppe bietet sie das gesamte Spektrum der modernen Metallverar-
beitung an.  

Die jetzige Finanz- und Personalleiterin verlässt uns per Ende Februar 2025. Für die Nachfolge suchen wir eine Kaufmän-
nische Leiterin / einen kaufmännischen Leiter für die Bereiche Finanzen und Personal.  

In diesem spannenden Umfeld erwartet Sie eine vielschichtige Funktion mit folgenden Aufgaben: 

 Führung der Finanz- und Betriebsbuchhaltung 

 Erstellen der Monats- und Jahresabschlüsse 

 Erstellen der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnungen 

 Erstellen Sozialversicherungs- und Quellensteuerabrechnungen inkl. Jahresmeldungen 

 Verantwortlich für den gesamten HR-Administrationszyklus - Eintritte, Austritte, Mutationen, Arbeitsverträge, Arbeits-
zeugnisse etc. 

 Bearbeitung von Unfall- und Krankheitsmeldungen 

 Anlaufstelle für die Mitarbeitenden in allen Belangen 

 Betreuung der kaufmännischen Lernenden 

Sie verfügen über eine kaufmännische Grundausbildung mit Weiterbildungen in den Bereichen Finanzen und / oder HR. Es 
fällt Ihnen leicht, vernetzt und interdisziplinär zu denken und Sie verfügen über eine rasche Auffassungsgabe. Sie sind ein 
«Machertyp» und ein Teamplayer mit einem sehr guten Kommunikationsverhalten sowie ausgeprägter Dienstleistermenta-
lität. Sie arbeiten zuverlässig und exakt, sowohl im Team als auch bei selbständigen Tätigkeiten. Zudem verfügen Sie über 
sehr gute PC-Anwender-Kenntnisse sowie stilsicheres Deutsch. 

Wir bieten Ihnen einen vielseitigen Aufgabenbereich sowie eine umfassende Einarbeitung, vorteilhafte Anstellungsbedin-
gungen und ein angenehmes Arbeitsklima in einem eingespielten Team. 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung oder auf eine erste Kontaktaufnahme.  
 
Letrona AG 
Peter Schütz, CEO  
Schulstrasse 22, 9504 Friltschen 
Tel. 071/654 64 00 
p.schuetz@letrona.ch / www.letrona.ch 


